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Accede a la sede judicial correspondiente

Selecciona la sede judicial según el 
territorio o comunidad autónoma en la 
que debas realizar el trámite. En la tabla 
de más abajo encontrarás enlaces a 
diferentes sedes judiciales.

Una vez preparados los datos para realizar el poder, deberás acceder a la sede judicial correspondiente para 
completar el trámite oficial de apoderamiento apud acta en sede judicial electrónica.

Cómo hacer un apud acta electrónico paso a paso

Introduce los datos del procurador apoderado

Revisa nombre, apellidos, número de colegia-
do, colegio profesional, NIF y nacionalidad.

Añade los datos del procedimiento, si procede

Si se trata de un poder específico, tendrás que 
introducir datos como el número de autos y el 
juzgado o tribunal correspondiente.

Firma electrónicamente y descarga el justificante

Una vez finalizado el trámite, descarga el justifi-
cante del apoderamiento y envíalo a tu procura-
dor o abogado.

Revisa toda la información antes de firmar

Comprueba en el borrador que no haya 
errores en los datos del poderdante, 
representante, procurador apoderado, 
procedimiento o sede judicial.

Indica quién solicita el apoderamiento

Selecciona “Poderdante” si solicitas el 
apud acta en nombre propio o “Compare-
ciente/Representante” si actúas en nombre 
de otra persona o entidad. El representan-
te deberá disponer de la documentación 
que acredita su representación.

Busca el trámite de apoderamiento apud acta

Puede aparecer con nombres como “apodera-
miento apud acta”, “registro electrónico de 
apoderamientos judiciales”, “solicitud apud 
acta” o denominaciones similares. Si estás en 
la Sede Judicial Electrónica del Ministerio de 
Justicia y es tu primera solicitud, pulsa el 
botón “NUEVO” para iniciar el trámite.

Selecciona el tipo de poder a otorgar

Elige entre poder general para pleitos o 
poder específico para un procedimiento 
concreto.

Identifícate electrónicamente

Normalmente necesitarás certificado 
digital, DNI electrónico, Cl@ve u otro 
sistema de identificación admitido.

Si no dispones de certificado digital o 
necesitas realizar el trámite de forma 
presencial, puedes consultar nuestra guía 
sobre cita previa apud acta.

https://www.pgprocuradores.com/cita-previa-apud-acta/

